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O que é a Carteira Profissional?

E um documento que atesta as competéncias e qualificacdes profissionais necessarias para o exercicio de

uma profissdo ou atividade profissional.

A Carteira Profissional passa a constituir condicao indispensavel para o exercicio das profissdes e

atividades profissionais que vierem a ser regulamentas.

Quais os Requisitos de Acesso?

e Ser detentor de um Certificado do curso de formagao profissional inicial na qualificagao profissional
a qual se candidata, de acordo com nivel exigido;

e  Possuir o Certificado obtido através do processo de Reconhecimento, Validacdo e Certificado de
competéncias (RVCC);

e Ser detentor de um Certificado de equivaléncia profissional no caso de formacdo realizada no

estrangeiro.

Quem emite?

O servigo central responsavel pelo setor do Emprego e Formacgao Profissional é a entidade competente
para emitir e renovar a Carteira Profissional, podendo delegar a sua competéncia noutras entidades

publicas ou privadas.

Canais de Solicitacao?

Carteira profissional é solicitada através da Plataforma SICP (https://carteiraprofissional.gov.cv) ou nos
balcoes da DGE, CEFP e outras entidades publicas ou privadas que forem determinadas, para a solicitacdo

da Carteira Profissional.

Qual a validade da carteira profissional emitido em Cabo Verde?

A carteira profissional é valida em todo o territério nacional e tem um prazo de validade de trés anos,
estando sujeita a renovagao.

Este documento deverd ser exigido pelas entidades empregadoras antes da contrata¢do, quando o
mesmo é requirido legalmente para essa categoria profissional.
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Como solicitar a minha carteira Profissional através do Portal Carteira

Profissional?

O utilizador para solicitar a sua carteira profissional através do portal, deve seguir os seguintes passos:

e Abrir uma pagina na internet, digitar o site “carteiraprofissional.gov.cv” e clicar no botdo “Enter” para

aceder a pagina pretendida.

e Uma vez aberta a pagina, clicar no botdo , conforme ilustrado abaixo.

carteira CARTEIRA PROFISSIONAL SERVICOS DOCUMENTOS \ °

= profissional

Portal €
Carteira Profissional &
Cabo Verde
Indispensavel para o Acesso e Exercicio de Profissoes. Mais Qualificagdo,
melhor Qualidade nos Servigos.
e Ao clicar no referido botdo, abre a pagina do Autentika, para o utilizador fazer login.
. Nesta pdgina, sera necessdrio fazer a autenticagdo, com o nome de utilizador e palavra-passe.
Para ativar, o utilizador deve seguir as instru¢des enumeradas na figura abaixo.
A ° Clicar no campo
UTENTIKA ) )
1 Username (1), para introduzir o
Nao tem uma conta? falra passe nome de Utilizador;
REGISTARAGORA | sesessseses 2 S
° Clicar no campo
IDENTIFIQUE-SE COM SUA CONTA Palavra' asse (2)' para
ONDINOSI —— ™~ introduzir a sua Palavra-passe;
. Por fim clicar no botao
tic ie Cook
ENTRAR
(3).
NOTA: Para a criagdo da conta no Autentika, consular o manual de Autenticagao.
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e De seguida acederd ao seguinte ambiente, onde o utilizador para solicitar a sua carteira profissional,

SOLICITAR
deve na opcgao Pedido de Carteira Profissional clicar no botdo -, conforme ilustrado abaixo.

—= ;ggf?isrgional CARTEIRA PROFISSIONAL SERVICOS DOCUMENTOS
° RESERVED
RESERVADA
HOME ® AREA RESERVADA
X
. -
Minha Area |-
Submissao de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

@ Carteira Prof

Pedido de Carteira Profissional 4 Pedido de Aver

AREA RESERVADA [C3 °

e Ao clicar no botdo Solicitar, surge o seguinte ambiente (Pedido da Carteira Profissional), onde o

utilizador visualizara as etapas do pedido de carteira profissional, conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional 4

Formagia Profissional Experiéncia Profissional

Pagamento

+Data nascimento

Enderego / Contato

*Telemavel Telefone

Direcdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
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|dentificacdo

¢ Na etapa IDENTIFICAGAO, no separador o utilizador deve preencher os seguintes

campos:

Pedido da Carteira Profissional

Formagao Profissional Experiéncia Profissional Pagamento

| fi o}

*Tipo documento xdenlmcacéooo *N° documento identificagio e *NIF e
Bilhete de Identidade v 121402 112140238
*Data emissao o *Data validade e
oraon B oo
+Data nascimento @ No
07-07-198 \*| HENRIQUETA DA CRUZ MIRANDA SAN
*Género e *Pais de Origem 0
w
o Tipo Documento de Identificagdo (1), clicando na setinha , para poder escolher o seu

documento de identificacdo;

o N2 Documento de Identificagao, digitando o seu nimero de documento (2);

o Ao preencher o campo N2 de Documento de Identificagdo, os campos Data Emissao (4), Data
Validade (5), Data Nascimento (6), Nome (7) e Género (8), sdo preenchidos automaticamente.

o NIF (3), digitando o seu NIF;

w

o Pais de Origem (9), clicando na setinha , para escolher o seu pais de origem;

o Foto (10).

NOTA: O utilizador para colocar a sua foto, deve fazer um clique esquerdo do rato em cima do icone

. Feito isso, surge a seguinte janela (Fotografia), onde
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Em Escolher Imagem, clicar no icone H (1),

para fazer download da foto. Depois, deve

clicar no botdo (2), para pré-

visualizar como ficara a foto (3) e por ultimo

clicar no botao m (4), para poder

gravar a foto, conforme ilustrado abaixo.

NOTA: Quando no campo Tipo Documento de Identificacdo, o utilizador selecionar a opg¢ao Cartdo

Nacional de Identificacdo e no campo N2 Documento Identificacdo, colocar o nimero de CNI:

[dentificagdo
*Tipo documento identificagio @ *N* documento identificaclo

*Data emissio o

182018

*NIF

16062023

Data Emissdo (1), Data Validade

(2), Data Nascimento (3), Nome

(4), Género (5) e Foto (6), sdo

preenchidos automaticamente.

e +Data nase menlue *Nome o
10:06-1954 u Nicoles Mara Lopes

26l e *Pais do Origem
v Selecionar

Famennd

e Ainda na etapa IDENTIFICACAO, no separador

preencher os seguintes campos:

Enderego / Contato
-Flegueswao

tlha 0 *Cnntelhue
SANTIAGO v PRAIL v NOSSA SENHORA DA GRACA
*7on2 0 LD:QHUQHE@ *Email e
v

Cidade dz Praia v Paimargo

*Telemavel 0 Telefone

5150235

Endereco / Contato

, 0 utilizador deverd

ollha (1);

o Concelho (2);
o Freguesia (3);
oZona (4);

o Localidade (5);
o E-mail (6);

oTelemével (7).

*

NOTA: Todos os campos com *, sdo de preenchimento obrigatério.
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. . L . Seguinte ¥
e Estando todos os campos preenchidos, o utilizador deverd clicar no botao -, para passar

para préxima etapa (Formacao Profissional), conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional

Formaco Profissional Experiéncia Profissional Pagamento
N* documento identificacio N
121802 1
+Oats Data valdadis
Oata nascimento -t
h P +Ganera +Paia do Origem
Enderego / Contato
i *Concelho *Freguesia

*Telomével Teletane

~E=3

e Na etapa FORMACAO PROFISSIONAL, o utilizador deve preencher os seguintes campos, relacionados

com a formacdo profissional, a saber:

o Profissdo da Carteira Profissional (1);

Pedido da Carteira Profissional

0 0

Identificagio Experiéncia Frofissional Pagamento o Habillta;aes |iterérias (3),

o Via de Acesso (2);

o Familia Profissional (4);

*Profissio que desejas solicitar a sua Carlewa Profissional? o
o Qualificagdo (5);

Dados da Formagao Profissional

o Nivel de Qualificagdo (6);

*Via delusszo *Habilitagoes lerdrias e #Famikia Profissional o

FomagdoProfssions » s v s Resacdoe Tuisn . o Setor/area econémico (7);

*Qualificagio *Nivel de Qualificagdo *Setor/drea econdmico o

0 o e 0 o Entidade Formadora (8);

“wssramu (G) e et o Periodo de Formagdo (clicando no

v Entidade Formadors? 01012018 /01012021 ne

Levm-\f:‘la o B icone ) (9)}

Profissdo que desejas sollcita a 5ua Carteira Profissional? Via 8o Acesso Habiltacdes ierdrias Familla Profissional Centiicad [ +] ra : . n
o Certificado ((clicando no icone )

(10).
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NOTA: Para preencher o campo Entidade Formadora, deve:

v

Clicar na setinha (1), depois escrever o nome da

entidade (2) e clicar em cima da entidade pretendida

*Entidade Formadora \o

escola e
I
— Selecionar —

ESCOLA DO MAR, ENTIDADE PUBLICA
EMPRESARIAL - EMAR

ESCOLA HOTELARIA E TURISMO DE /e

CABO VERDE

(3), para poder preencher o campo.

ESCOLA INDUSTRIAL E COMERCIAL DO
MINDELO GUILHERME DIAS CHANTRE

ESCOLA POLITECKMICA EEQDMACAN

e Estando os campos preenchidos, o utilizador devera clicar no icone n , para adicionar os dados da

tabela, conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional

Identificagdo Formagac nal Experiéncia Profissional Pagamento
*Profissio que desejas solicitar a sua Carteira Profissional?
~ Selecionar - v
Dados da Formagéao Profissional
*Via de Acesso *Habilitacbes literdrias *+Familia Profissional
Selecionar - Selecionar - Selecionar
*Qualificagéio *Nivel de Qualificagéio *Setor/drea econémico
~ Selecionar - - Selecionar
*Entidade Formadora *Periodo de Formagéo
A Outra Entidade Formadora? n
Certificado
Profisso que desejas solicitar a sua Carteira Profissional? Via de Acesso Habilitag3es literarias Familia Profissionat Cerliﬁcadn\
Responsavel de hotel Formagéo Profissional 12° ano completo Hotelaria, Restauragdo e Turismo Certificado B

NOTA: O utilizador tem a possibilidade de solicitar mais do que uma carteira, no mesmo pedido de

solicitagdo de carteira, bastando preencher os referidos campos com as informag&es de cada

formacao profissional e depois adiciona-los, clicando no icone n .
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. . - . Seguinte &
e Estando os dados adicionados na tabela, o utilizador devera clicar no botdo - , para passar
para a préxima etapa (Experiéncia Profissional), conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional

O

dentificagao Experiéncia Profissional Pagamento

*Profissio que descjas solicitar a sua Cartelra Profisslonal?

Dados da Formagao Profissional

*Via de Acesso *Habilitacses erdrias *Familla Profissional
*Qualificacsn *Nivel de Qualificagso *Setor/rea econsmico
*Entidade Formadora *Periodo de Formagio

Outra Entidade Formadora?

Centificado

Profiss3o que desejas solicitar a sua Carteira Prefissional? Via de Acesso Habilitagdes nerdrias Familia Profissional Certificad [ +]
" a
o

o Se a Via de obtengdo da carteira, for pela via de Formacdo Profissional, ndo é obrigatério

preencher os campos da referida etapa. Ndo obstante, se o utilizador, tiver alguma experiéncia
profissional, pode preencher os campos da etapa;

o Se a Via de obtengdo da carteira, for através do processo de Reconhecimento, Validagdo e

Certificacdo de Competéncias (RVCC), é obrigatdrio preencher os campos de referida etapa.

e Sendo a via de obtencdo da carteira pela via Formacdo Profissional (caso ndo tenha nenhuma

experiéncia profissional) o utilizador devera, na etapa EXPERIENCIA PROFISSIONAL, clicar apenas no

botdo , para poder passar para a proxima etapa (pagamento), conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional

O

dentificagao Experiéncia Profissional Pagamento

*Profissio que desejas solicitar a sua Carteira Profissional?

Dados da Formagéo Profissional

*Familla Profissional

*Qualificacio *Nivel de Qualificagso *Setorférea econdmico

*Entidade Formadora *Periodo de
Outra Entidade Formadora?

*Certificado

Profissio que desejas solicitar a sua Carteira Profissional? Via de Acesso HabilitagGes literrias Familia Profissional Centificado

]
N
o B2
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e Estando na etapa PAGAMENTO, o utilizador visualizar o valor a pagar pelo seu pedido de carteira e

R i . ' Submeter i .
para submeté-lo, deve clicar no botdo , conforme ilustrado abaixo

Pedido da Carteira Profissional

O O O
Identificagdo Formagao Profissional Experiéncia Profissional
Tipo de Taxa Descrigdo de Taxa Valor
€ Voltar + Submeter
. Ao submeter o seu pedido, o sistema automaticamente gera o DUC, para efeitos de pagamento.

Para visualizar o DUC, deve clicar em Ver DUC , conforme ilustrado abaixo

A ATENGROL: Clique no botdo § (Pagar) na lsta das taxas para efetua

Pedido da Carteira Profissional

O O O
Identificagdo Formagao Profissional Experiéncia Profissional
Tipo de Taxa Descricao de Taxa Valor Estado DUC
e ‘
1500.0
€ voltar
NIF: 352339403 AF: 223 - PRAIA X A ;
- . . Ao clicar no referido icone, abre o DUC, onde o
N e - L —
utilizador deve clicar no icone E , para poder imprimi-
— —m e lo o mesmo, conforme ilustrado abaixo.
—
T . Ao submeter o pedido, o sistema para além de

gerar o DUC, também envia, automaticamente, uma

mensagem para a sua caixa de correio, com o nimero
do seu pedido, para que possa o0 seu acompanhamento

do mesmo, conforme ilustrado na figura seguinte.

slide como seclbo &poi SREtifloaclo, ou ComEOvAtive db peyRaeato VLA Bmitk Oomercial

TALAO DE CONTROLE

W Boe [ Valor » Fagar
PETTFEEREED [EEECFIEEN 3.000,00
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2 Responder IL(\_ Responder a Todos (-3 Reencaminhar “}f\ Mi

no-reply@gov.cv

7 | Candidatura a Carteira Profissional

v
Attachments + Obter mais aplicagdes
Exmo(a). Sr(a). ANGELO DE JESUS SEMEDO DE SENA
E com enorme prazer que registamos a sua Candidatura a Carteira Profissional, do qual teremos muito prazer em dar o devido seguimento. A sua
candidatura s6 vai ser tramitada apos a efetivagdo do pagamento das taxas.
Aproveitamentos para enviar o codigo de acompanhamento, 71d26e9b9, para efeitos de acompanhamento do status do seu pedido no Portal.
e O utilizador para efetuar o pagamento do referido DUC, deverd clicar no icone , conforme
ilustrado na figura abaixo.
@ Operagdo efetuada com sucesso!
@ Por favor, consulte o seu email para mais informagdes sobre o pedido.
A ATENGAOL Clique no botdo § (Pagar) na lista das ta a efetuar o pagamento do pedido.
Pedido da Carteira Profissional
Identificagao Formagao Profissional Experiéncia Profissional Pag to
Tipo de Taxa Descrigao de Taxa Valor Estado DUC
Emissic Emissio 1500 Em Divida [® Ver DUC S El
1500.0
€ Voltar
EFECTUAR PAGAMENTO Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela, onde o utilizador
devera no campo :
{0 Verified by
wiet'd VISA g
- 1D Check
me.vinti4net.cv e Numero do Cartdo (1), colocar o nimero do seu cartdo, no

Numero do Cartéo o campo

e Data Expiracdo (2), colocar a data de expirag¢do do seu cartdo e

Data Expiracao e Ccvv2 e
@

(MM/AA) no campo

e CVV2 (3), colocar o nimero do CVV2

[ ormu oo
ancetar e  por fim, clicar no botdo (4)
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EFECTUAR PAGAMENTO

Ao clicar no botdo Confirmar, surge a seguinte janela, onde

fas CAIXA [ - .
s 2 o utilizador devera
DIREGGAO GERAL DO TESOURO e No campo Cédigo (1), colocar o cddigo (que recebera na
Codigo o sua caixa correio ou mével) e

676031 H H ~ Confirmar 1500 CVE
e Depois clicar no botdo (2),
O Reenviar Cadigo e

conforme ilustrado.
T

Cancelar

e Feito o descrito acima, surge a seguinte janela com a confirmagdo e resumo do pagamento, conforme

ilustrado na figura abaixo.

Y: | Ministério
d

as Financas Institucional ~ Reformas  Transparéncia  Noticias Autenticar / Registar

amentos online de forma a trazer malor seguransa as transacoes eletronicas.
ue quem esta a fazer a transag o seja mesmo o dono do cart3o

seubanco para efectuar a solicitagio.

O ©)

VALIDAR PAGAMENTO EFECTUAR PAGAMENTO
DETALHES DO PAGAMENTO RESUMO DO PAGAMENTO
ENTIDADE REFERENCIA MONTANTE /
7 302528343 1500 Pagamento efectuado. Obrigado pela preferéncia.

Pagamento de Servicos
M. Movimento Cartao: 0

...-;.i.ﬁt 1 Vh! a VISA Vvisa Universidade Jean Piaget de Cabo Verde

 Palmarsjo Grande

N Contribuinte: 200110322

“Este servico esta dispanivel para o uso de cartdes emitidos pelos Bancos Talao serve de comprovativo de pagamenta.

caboverdianos (cartdes rede Vintia ou Visa) Conserve-o.

Muito obrigado pela preferencia.
UniPiaget, 2 Melhor Opcao

Entidade: 7

Referencia: 302528343
Montante: 1500300

n E Finalizar

7

OBS: Efetuado o pagamento do referido DUC, o seu estado é automaticamente atualizado no
BackOffice da DGE (Direcdo Geral do Emprego), para o estado PAGO. Apds o pagamento do DUC, serd

dado o seguimento do seu pedido.
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Como solicitar o averbamento da minha carteira Profissional através do
Portal Carteira Profissional?

Apds fazer login no portal, o utilizador pode solicitar o averbamento de sua carteira profissional seguindo

0s passos abaixo: deve aceder o ambiente correspondente e clicar no botdao “Pedido de Averbamento a

Carteira Profissional”.

, conforme ilustrado abaixo.

carteirq CARTEIRA PROFISSIONAL SERVIGOS DOCUMENTOS “ e

— profissional

" RESERVED
RESERVADA
HOME ® AREA RESERVADA x
‘ @
= -
Minha Area
Submissao de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Pedido de Carteira Profissional m Pedido de Averbamento a Carteira Profissional «

[ ) : Carteira Profissional Contatos
— carteira
—= profissional

Mais QualificagGo, melhor

Qualidade nos Servigos.

AREA RESERVADA
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e Ao clicar no botdo Solicitar, surge o seguinte ambiente (Pedido de Averbamento da Carteira

carteira
—= profissional

GUIAO DE UTILIZADOR

Profissional), onde o utilizador visualizara as etapas do pedido de averbamento da carteira profissional,

conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

—O

Formagao Profissional

Experiéncia Profissional

Pagamento

Carteira Profissional

#*N° Carteira

#Data de Caducidade

Identificagdo

#N° documento identificacio

Enderego / Contato
Iiha

— Selecionar -

Zona

*Telemével

#Data Emissdo

*Nome do Titular

*Profissdo

Concelho

Localidade

Telefone

*Data Validade

*Data de Emissio

#Data Nascimento

Freguesia

*Email

e Na etapa IDENTIFICAGAO, no separador Carteira Profissional , 0 utilizador devera, no campo

N2 de carteira, clicar no icone n, para poder pesquisar a carteira, conforme ilustrado abaixo.

dent

Carteira Profissional

*N° Carteira

*Data de Caducidade

O

g

Formagéo Profissional

*Nome do Titular

*Profissdo

Experiéncia Profissional

Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
Site: https://www.dge.gov.cv / E:mail: dgefpep@mf.gov.cv
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» .
— S‘?c':f?ggional GUIAO DE UTILIZADOR

e Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela (Pesquisa Carteira Profissional), onde o utilizador

no campo N2 Carteira (1), devera colocar o nimero da carteira que pretende averbar e depois clicar no

. Q, Pesquisar . . . .
botdo (2). Retornado o resultado da pesquisa, deve clicar em cima da carteira (3), para passar

os dados para a janela inicial, conforme ilustrado abaixo.

Pesquisa Carteira Profissional

N° Documento Identificagdo

*N° Carteira
S Q, Pesquisar
Ativo Caducado Apreendido Suspenso
Mostrar 20 v registos Procurar:
E;‘:gfm N° Carteira Nome do Titular N° documento identificagio Data de Emissdo Data de Caducidade Profisséo
2 1 registos e

e Ao passar os dados para a janela inicial, os campos Nome do Titular, Data de Emissdo, Data de

Caducidade e Profissdo, do separador Carteira Profissional (A), os campos N2 documento de identificacdo,

Data Emissdo, Data Validade e Data Nascimento, do separador Identificagdo (B) e os campos llha,

Concelho, Freguesia, Zona, Localidade, E-mail, Telemdvel e Telefone, do separador Enderego/Contato (C),

sdo preenchidos automaticamente, conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

Formagio Profissional Experiéncia Profissional Pagamento
Carteira Profissional )
*N° Carteira *Nome do Titular *Data de Emissao
1e85: 8a n DULCE MONTEIRO DE BARROS 2-10-2022
*Data de Caducidade *Profissdo
12-10-2023 Empregado de mesa
Identificagao @
*N° documento identificagao #*Data Emissao *Data Validade *Data Nascimento
04-05-2007 31-12-4000 08-04-1954
Endereco / Contato e
liha Concelho Freguesia
BOAVISTA v BOAVISTA - SANTA ISABEL v
Zona Localidade *Email
*Telemével Telefone
0865207 2606060
NOTA: Todos os campos com *, s3o de preenchimento obrigatério.
Direcdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
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» .
carteira

—" profissional GUIAO DE UTILIZADOR

Estando todos os campos preenchidos, o utilizador deve clicar no botdo, para passar para a proxima
etapa (Formacdo Profissional), conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

O

Formagdio Profissional

Experiéncia Profissional Pagamento
Carteira Profissional

*N° Carteira *Nome do Titular

+Data de Emissdo
n JESSICA PATRICIA EVORA ALMEIDA NASCIMENTO 01-02-2023
*Data de Caducidade

*Profissdo
01-02-2024 Passaports
Identificagao
*N° documents identificagdo *Data Emissdo *Data Validade *Data Nascimenta
32018 07-03 16041984
Enderego / Contato
iha Concelho Freguesia
SANTIAGO PRAIA . NOSS: A GRACA
Zona Localidade *Email
Cidade da Praia Falmarejo -
*Tolomoval Telefone

S— Sequinte ¥

e Estando na etapa FORMAGAO PROFISSIONAL, o utilizador Vvisualizard, no separador

Formagao do Beneficiario | 4 informacdes referentes a formac&o profissional anteriormente preenchidas

a quando do pedido da carteira profissional, clicando no icone - (1). Para adicionar uma nova

~ .. . . , + . .
formacao profissional (caso tiver), deve clicar no icone (2), conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

O O
Identificagdo E

Experiéncia Profissional

Pagamento
Formagao do Beneficiario

Habilitagdes literdrias Nivel Formagao Profissional Familia Profissional Profissdes Regulamentadas Perfodo de Formagdio
vel Outra

Empregado 01-01-2022 / 01-10-2022 \@
Adicionar Nova Formagdo

HabilitagOes literarias Familia Profissional Periodo de Formagdo

Certificade Formagéio Profissional \
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— S?:f?ggionul GUIAO DE UTILIZADOR

e Ao clicar no icone para adicionar uma nova formacdo, surge a seguinte janela, onde o utilizador deve

preencher os seguintes campos:

o Habilitagoes literarias (1);
*Habilitagdes literdrias ° *Familia Proﬂssicnale 'Qualmca:;ioe O Famﬂia PrOfiSSiona| (2),
12° ano completo v Carpintaria v Serelheiro v Q I'f' ~ 3
o Qualificagdo (3);
ﬂN\'ve\deOua\iﬂcacﬁca *Setor/érezeconémicoe ﬂEnlidadeFolmzdora@ c ( )I
Nivel I Construgdo v ETPCV- ESCOLA DE FORMAGAO TEC... v o Nivel de Qua]ificacso (4)[
*Periodo de Formacéoe ., ., .
o Setor/area econémico (5);
Outra Entidade Formadora? 01-02-2021/ 01-02-2022
o Entidade Formadora (6);
+*Certificado Formagao Profissional , - .
bo_14-12-2020_Carteira profissic | & e © PerIOdo de Formagao’ C||Cand0
~o
no icone Ml (7);
o Certificado Formagao
Profissional, clicando no icone
X
(8).
o Estando os referidos campos
preenchidos, deve clicar no botdo
Adicionar e Fechar
(9), conforme
ilustrado abaixo.
*Entidade Formadora \o NOTA: Para preencher o campo Entidade Formadora,
-~ v
‘ | e ‘ deve clicar na setinha (1), depois escrever o nome da
escola
entidade (2) e clicar em cima da entidade pretendida (3),
— Selecionar —
ESCOLA DO MAR, ENTIDADE PUBLICA para poder preencher o campo.

EMPRESARIAL - EMAR

ESCOLA HOTELARIA E TURISMO DE /e

CABO VERDE

ESCOLA INDUSTRIAL E COMERCIAL DO
MINDELO GUILHERME DIAS CHANTRE

ESCQLADALITECMICA EEADMACAN
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e Ao clicar no referido bot3o, as informages s3o adicionadas no separador /‘dicionar Nova Formacso e

o utilizador pretender editar algum dado inserido, deve clicar no icone (A) e se pretender eliminar,

deve clicar no icone n (B), conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

O O

Identificagdo Formaga fissional Experiéncia Profissional Pagamento
Farmagdo do Beneficiario
Habilitagoes literarias Nivel Formagao Profissional Familia Profissional Profissoes Regulamentadas Periodo de Formagao
9° ano completo Nive Outra Empregado de mesa 01-01-2022 / 01-10-2022
Adicionar Nova Formagao
Certificado
HabilitagGes literarias Familia Profissional Periodo de Formagdo Formagao E
Profissional
12° ano completo Carpintaria Certificado Formagao Profissional o| n 9 |

.. .. .y - Seguinte ¥
e Estando os dados adicionados, o utilizador devera clicar no botdo - , para passar para a

proxima etapa (Experiéncia Profissional), conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissiona

O O

Identificagdo Formagao Profissional Experiéncia Profissional Pagamento
Formagao do Beneficidrio
Habilitagdes literdrias Nivel Formagao Profissional Familia Profissional Profissbes Regulamentadas Periodo de Formagéo
9% ano completo Nivel Outra Empregado de mesa 01-01-2022 / 01-10-2022 u
Adicionar Nova Formagéo
Certificado
Habilitagges Iiterdrias Familia Profissional Periodo de Formagio Formacio
Profissional
12° ano completo Carpintaria 01-02-2021 / 01-02-2022 Certificado Formagao Profissional 2] H
Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
PORTAL CARTEIRA PROFISSIONAL | 2023

Site: https://www.dge.gov.cv / E:mail: dgefpep@mf.gov.cv


https://www.dge.gov.cv/
mailto:dgefpep@mf.gov.cv

» .
carteira

—" profissional GUIAO DE UTILIZADOR

e Na etapa EXPERIENCIA PROFISSIONAL, o utilizador visualizard as informagdes referentes a experiéncia

profissional, anteriormente preenchidas a quando do pedido da carteira profissional, clicando no icone

. (1). Para adicionar uma nova experiéncia profissional (caso tiver), deve clicar no icone e (2),

conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

O O O

Identificagdo Formagéo Profissional Experié C Pagamento

Experiéncia Profissional do Beneficiario

Entidade empregadora Area de atuagio Periodo Ano de Experiéncia o

A CASA DO GELO - FABRICAGAC E VENDA DO GELO, LDA Ermpregado de mesa 01-01-2022 / 01- S EI
Adicionar Experiencia Profissional a
Entidade empregadora Area de atuagae Periodo Ano Experiencia Comprovative \

* Voltar - Gravar

e Ao clicar no icone para adicionar uma nova experiéncia, surge a seguinte janela, onde o utilizador deve

preencher os seguintes campos:

o Entidade Empregadora (1)

“dmdo( | e - o Areade atuagdo (2)
*Periodo * Ano Experiéncia , . ,
o1e a0 5112020 . o Periodo, clicando no icone (3)
Descrigéo (Detalhes das atividades desempenhadas) o o Descrigﬁo das atividades

desempenhadas (4)

*Comprovativo

bo.14-12:2020 artir profssional ot + 0 o Comprovativo, clicando no icone

O
(6).

()
o Estando os referidos campos preenchidos, deve clicar no botdo
NOTA: Para preencher o campo Entidade Empregadora,

*Entidade empregadora

oo @) deve clicar na setinha (1), depois escrever o nome da

— Selecionar —

NSTITUTO PiAGeT-coopeRaTiv Pasa o Desevouvento. | (@) entidade (2) e clicar em cima da entidade pretendida (3),

HUMANO INTEGRA

INSTITUTO POLITECNICO DEMOGRAGIA E DESENVOLVIMENTO para podel" preencher O Campo.

(IPDD)

INSTITUTO PROFISSIONAL DAS TECNOLOGIAS E ARTES, SA

Direcdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
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»
i
=

e Ao clicar no referido botdo, as informagdes sdo adicionadas no

separador
Adicionar Experiencia Profissionzl | Se o utilizador pretender editar algum dado inserido, deve clicar no icone

(A) e se pretender eliminar, deve clicar no icone n (B), conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

O O

Identificagao

O

Formagao Profissional

Experiénciz fissional Pagamento
Experiéncia Profissional do Beneficiario
Entidade empregadora Area de atuagao Periodo Ano de Experiencia
ACASA DO GELO - FABRICAGAO E VENDA DO GELO, LDA Empregado de mesa 01-01-2022 / 01-10-2022 0
Adicionar Experiencia Profissional
Entidade empregadora Area de atuaciio Periodo Ano Experiéncia Comprovativo [ o |
AJEC- ASSOCIAGAQ DE JOVENS EMPRESARIOS DE CABO VERDE Rececionista 01-09-2022 / 31-01-2023 0 Comprovativa ®|_ u6|

.. - . - Gravar
e Estando os dados adicionados, o utilizador devera clicar no botdo - , para passar para a
proxima etapa (Pagamento), conforme ilustrado abaixo.

Pedido de Averbamento a Carteira Profissional

O O

Identificagdo Formagao Profissional Experiéncia Profissional Pagamento
Experiéncia Profissional do Beneficiario
Adicionar Experiencia Profissional
Entidade empregadora Area de atuagdo Periodo Ano Experiéncia Comprovativo
ALBERTO SEQUEIRA DA VEIGA - BAR / RESTAURANTE Pasteleirg 04-04-2022 / 04-04-2023 Ver Comprovativo ‘n

€ Voltar |G
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carteira

»
—= profissional

e  Estando na etapa PAGAMENTO, o utilizador visualizar o valor a pagar pelo seu pedido da carteira

+ Submeter
profissional e para submeté-lo, deve clicar no botdo v - , conforme ilustrado abaixo.

do Pedido pode ainda fazer alteragdes antes de submeter.

seu pedido foi salvo mais ainda nao foi SUBMETIDO. Clique em SUBA

Pedido de Averbamento da carteira Profissional

Identificagao Formacao Profissional
Tipo de Taxa Descrigdo de Taxa
Averbamento Averbamento

GUIAO DE UTILIZADOR

O

Experiéncia Profissional

N

« Submeter

e Ao submeter o seu pedido, o sistema automaticamente gera o DUC, para efeitos de pagamento. Para

visualizar o DUC, deve clicar em Ver DUC , conforme ilustrado abaixo.

@ Operagdo efetuada com sucessol
@ Por favor, consulte o seu email para mais informag&es sobre o pedido.

A ATENGAOL: Clique no botdo § (Pagar) na lista das taxas para efetuar o pagamento do pedido

Pedido de Averbamento a Carteira Profissional

Identificagdo Formagdo Profissional
Tipo de Taxa Descrigaa de Taxa Valor
Averbamento Averbamento 500
500.0

T = s
R - abaixo.

O

Experiéncia Profissional

Estado DUC

Em Divida —

Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
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— S?:f?ggionul GUIAO DE UTILIZADOR

Ao submeter o pedido, o sistema para além de gerar o DUC, também envia, automaticamente, uma
mensagem para a sua caixa de correio, com o nimero do seu pedido, para que possa fazer o
acompanhamento do seu pedido.
(G Responder Q3 Responder a Todos (3 Reencaminhar %5 MI
no-reply@gov.cv

SICP - Processo Averbamentos a Carteira Profissional - Pedido

v
Prezado(a) NOSI/ DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora
Informamos que foi dado entrada no Sistema de Informacdo da Carteira Profissional, o Processo Averbamentos 4 Carteira Profissional, com
numero de processo 2791114, que se encontra na etapa Pedido , aguardando a sua tramitagdo.
Obrigado.

e O utilizador para efetuar o pagamento do referido DUC, devera clicar no icone , conforme

ilustrado na figura abaixo

& Operagio efetuada com sucesso
@ Por favor, consulte o seu email para mais informag&es sobre o pedido

A ATENGAOL: Ciique

agamento d

Pedido de Averbamento a Carteira Profissional

O O O

Identificagdo Formacao Profissional Experiéncia Profissional

Tipo de Taxa Descrigdo de Taxa Valor Estado DUC

Averbamenta Averbamento 500 Em Divida [& ver DUC \

500.0

€ Voltar

OBS: Efetuado o pagamento do referido DUC, o seu estado é automaticamente atualizado no
BackOffice da DGE (Dire¢do Geral do Emprego), para o estado PAGO. Apds o pagamento do DUC, sera

dado o seguimento do seu pedido.
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Como fazer o acompanhamento dos meus pedidos de carteira
profissional e averbamento no portal?

Apds fazer login no portal acederd ao seguinte ambiente, onde o utilizador para fazer o acompanhamento

dos seus pedidos (solicitacio de carteira e averbamento da carteira), deve clicar no separador

Acompanhamento de pedidos . .
P P , conforme ilustrado abaixo.

9. Achada Santo Antonio - Prédio AdS, 4° Andar Qe 333 70 55
[ ] .
carteira CARTEIRA PROFISSIONAL SERVICOS DOCUMENTOS m@ °

= profissional
- RESERVED
RESERVADA

HOME ® AREA RESERVADA

Minha Area

Lista de Carteiras

Submissdo de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier

Pedido de Carteira Profissional m Pedido de Averbamento & Carteira Profissional m

Carteira Profissional Contatos

—.— carteira
= profissional

Mais Qualificagao, melhor
Qualidade nos Servigos.

AREA RESERVADA
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e Ao clicar no referido separador, surge o seguinte ambiente, onde o utilizador visualiza todos os

pedidos, quer os de carteira profissional, como os de averbamento, conforme ilustrado abaixo.

Acompanhamento do Pedido

& Nome ) Evelr Q Email: sor

Fase Pedido Tipo pedido Numero pedido Nome Requerente Data Pedido

e Se o utilizador quiser localizar um pedido de carteira ou averbamento em especifico, que ja submeteu
a quando da solicitagao do seu pedido, devera no campo Procurar, colocar o nimero do pedido, conforme

ilustrado abaixo.

. - -~ .
Minha Area ~ccorvodo
Submissé@o de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Acompanhamento do Pedido

@ Nome: NOS! / DSC - Rosemary Alexanda Martins Evora QEmail: rosemary evora@n
Lista
Decisio  Verificago | Registado | Finalizado | Iniciado
S
Mostrar 20 v reglistos BPDF Procurar:  714a78358 /
Fase 1
o ipo pedido Numero pedido’ Nome Requerente Data Pedido
—— Averbamentos & Carteira Profissional 714378358 FERNANDO JORGE WAHNON FERREIRA 04-04-2023 1534
je 1até 1 de 1 registos (filtrado de 24 registos no tota Antet
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e Se o utilizador quiser localizar um pedido de carteira ou averbamento em especifico, que ja submeteu

a quando da solicitacdo do seu pedido, devera no campo Procurar, colocar o nimero do pedido, conforme

ilustrado abaixo.

Minha Area ~csorvooo

Submissdo de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Acompanhamento do Pedido

[&] Nome: NOSI / DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora &2 Email: rosemary evora@nosi.cv

Lista

Deciséo Verificagdio | Registado Finalizado Iniciado

e BB Procurar: 714a73358/

Data Pedido

Mostrar 20 w registos

;2?1?‘10 Tipo pedido Numero pedido Nome Requerente

BB Averbamentos  Carteira Profissional 714278358 FERNANDO JORGE WAHNON FERREIRA 04042023 1534 Bae

e localizado o pedido, o utilizador para visualizar os detalhes do mesmo devera clicar no icone ,

conforme ilustrado abaixo.

Minha Area Fccorvoco

Submissdo de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Acompanhamento do Pedido

[8] Nome: NOSI / DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora & Email: rosemary.evora@nosi.cv

Lista

Decisio  Verificagio = Registado | Finalizado  Iniciado
|

BPDF Procurar:  714a78358

Data Pedido

Mostrar 20 w registos

:ﬁ?do Tipo pedido Numero pedido Nome Requerente

Anterior n Seguinte

I Averbamentos a Carteira Profissional 714278358 FERNANDO JORGE WAHNON FERREIRA 04-04-2023 15:34

Mostrando de 1 até 1 de 1 registos (filtrado de 24 registos no total)
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carteira I GUIAO DE UTILIZADOR

e Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela (Pedido da Carteira Profissional), onde o utilizador

podera visualizar os detalhes do pedido da carteira (desde a etapa ldentificacdo até o Pagamento),

conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional

O

de D Formagao Profissional

Experiéncia Profissional

Pagamento

Identificagao

*Tipo documento identificagio @ *N*® documento identificagido

Bilhete de Identidade v

*Data emissdo
2504-2014
*Data nascimento

11-11-1962

*Género
Femenino
Endereco / Contato
*liha *Concelho
SANTIAGO - PRAIA
*Zona Localidade
Cidade da Praia v Palmarejo
*Telemavel Telefone

5159235

*NIF

*Data validade

31-12-2025

*Nome

ISABEL RAMOS SEMEDO DE OLIVEIRA

*Pais de Origem

CABO VERDE

*Freguesia

NOSSA SENHORA DA GRACA

*Email

e O utilizador para visualizar todas as notificagdes que vao sendo feitas ao longo da tramitagdo do seu

pedido na DGE (Direcdo Geral do Emprego), deve clicar no icone ‘

Minha Area [occrvoco

Submissdo de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Acompanhamento do Pedido

[& Nome: NOSI / DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora & Email: rosemary.evora@nosi.cv

Lista

Decisdo | Verificagio = Registado  Finalizado | Iniciado
I |

Mostrar 20 v registos

E:Sde‘do Tipo pedido Numero pedido Nome Requerente
I Averbamentos a Carteira Profissional 714278358 FERNANDO JORGE WAHNON FERREIRA

Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
Site: https://www.dge.gov.cv / E:mail: dgefpep@mf.gov.cv

[BPDF m Procurar:  714a78358

Data Pedido

04-04-2023 15:34

‘, conforme ilustrado abaixo.

s
= 8]
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https://www.dge.gov.cv/
mailto:dgefpep@mf.gov.cv

» .
carteira .
ey profissionul GUIAO DE UTILIZADOR

e Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela, onde o utilizador visualizara todas as notificacGes

relacionadas com o seu pedido, conforme ilustrado abaixo.

Lista de notificagbes

Mostrar 20 - registos Procurar;

Remetente Assunto Data

igrpframeworkjava@gmail.com  Candidatura a Carteira Profissional 06-02-202311:13

igrpframeworkjava@gmail.com  SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Decisdo 06-02-202311:13

: i : SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Verificaga

igrpframeworkjava@gmail.com o e 01-02-2023 18:00

Preliminar

igrpframeworkjava@gmail.com  SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Pedido 01-02-2023 17:57

igrpframeworkjava@gmail.com  Candidatura a Carteira Profissional 01-02-202317:57
Maostrando de 1 até 5 de 5 registos (filtrado de 8 registos no total) Anterior Seguinte

e Para visualizar os detalhes da notificacdo, o utilizador deve clicar no icone , conforme ilustrado

abaixo.

Lista de notificagées

Mostrar 20 ~ registos Procurar:
Remetente Assunto Data
igrpframeworkjava@gmail.com  Candidatura a Carteira Profissional 06-02-2023 11:13

igrpframeworkjava@gmail.com  SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Decisdo 06-02-2023 1113 \ ﬂ

SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Verificagdo

-02- 3
Preliminar 01-02-2023 18:00

igrpframeworkjava@gmail.com

igrpframeworkjava@gmail.com  SICP - Candidatura & Carteira Profissional - Pedido 01-02-202317:57
igrpframeworkjava@gmail.com  Candidatura a Carteira Profissional 01-02-2023 17:57
Mostrando de 1 até 5 de 5 registos (filtrado de 8 registos no total) Anterior Seguinte

Direcdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
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» .
carteira .
ey profissionul GUIAO DE UTILIZADOR

e Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela (Notificacdo), onde o utilizador podera visualizar os

detalhes da notificagdo, conforme ilustrado abaixo.

Notificagao

Nome Requerente: HENRIQUETA DA CRUZ MIRANDA SANTOS & Email: rosemary.evora@nosi.cv

* Assunto

SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Verificagdo Preliminar

*Mensagem

[@ source | [@ @ | B B B @ QL E | % Brp o000 wa i/
B I USXx | &I =S (B =s10EE oM
HOoMm=06 006

Styles - | Font - | Size - A- @ 2 A0 ?

Prezado{a) NOSI/ DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora
Informamos que foi dado entrada no sistema de Informac&o da Carteira Profissional, a Candidatura a Carteira Profissional, com nimero de

acompanhamento 9d677c1ab, que se encentra na etapa Verificagdo Preliminar | aguardando a sua tramitacéo.

Obrigado.
body p
Descrigao Ficheiro
A
Descrigao Ficheiro
Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
PORTAL CARTEIRA PROFISSIONAL | 2023
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https://www.dge.gov.cv/
mailto:dgefpep@mf.gov.cv

» .
— S?:f?ggionul GUIAO DE UTILIZADOR

e Pararesponder a uma notificacdo, o utilizador deve clicar no icone , conforme ilustrado abaixo.

Lista de notificagées

Mostrar 20 ~ registos Procurar:

Remetente Assunto Data

igrpframeworkjava@gmail.com  Candidatura a Carteira Profissional 06-02-202311:13

igrpframeworkjava@gmail.com  SICP - Candidatura a Carteira Profissional - Decisdo 06-02-2023 11:13 @

P - [ 3 S -V 3
igrpframeworkjava@gmail com S\C. Candidatura a Carteira Profissional - Verificagao 01-02-2023 18:00
Preliminar

igrpframeworkjava@gmail.com  SICP - Candidatura & Carteira Profissional - Pedido 01-02-2023 1757

igrpframeworkjava@gmail.com  Candidatura a Carteira Profissional 01-02-2023 17:57
Mostrando de 1 até 5 de 5 registos (filtrado de 8 registos no total) Anterior Seguinte
T v ® Ao clicar no referido icone, surge a seguinte
otificagdo
oSt FNIQUETADACRUZMAYASANTOS @k sy janela (Notificacdo), onde no campo Assunto (1), deve

=EEE  colocar o assunto da notificagdo, no campo Mensagem

*Assunto

s 1 (2), colocar o conteudo da notificagdo. Se tiver algum

B @ @B GEE.-Qnn documento para anexar, deve no campo Descricdo (3),

= eUDHnEmo i

BIUSKXOUX|dL == #|» % E 2 A E INE = ~ .~ . s

 oeE e colocar a descricdo do documento e clicar no icone

Styles - | Font - | sie -lA-BXA?

i e e obvonoid e e S s bt o | L _—

, ho campo Ficheiro (4), para fazer upload do
documento e clicar depois no icone (5), para
adicionar o mesmo a lista. Estando todos os campos

Descricdo F-c‘hmm . \4

e e e (] . preenchidos, deve clicar no botdo, conforme ilustrado

Descricdo Fichelro o«

abaixo.
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Minha Area =
Submissao de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier

Acompanhamento do Pedido

& Nome: Q Email

De Vericaglo  Registado Finalizado
e e

Fase . .
Faesa | Tipopedido Numeropedido  Nome Requerente

GUIAO DE UTILIZADOR

e Para visualizar o DUC do seu

pedido, o utilizador deve clicar no

Lista de Carteiras

icone E, conforme ilustrado

abaixo.

m Procurar: 714878358
Data Pdido W 4

e Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela (Documento Unico de Cobranca), onde o utilizador

visualizara os detalhes do pedido e o nimero do DUC e o valor a pagar pelo seu pedido. Para visualizar o

) , Ej . .
DUC, deve clicar no icone , conforme ilustrado abaixo.

Documento Unico de Cobranca

[=] Nome requerente: HENRIQUETA DA CRUZ MIRANDA SANTOS
& Email: rosemary evora@nosi.cv

15 Numero Pedido: 2d677c1ab

E) Tipo Pedido: CARTEIRA

@ Data Pedido: 22-12-2022 10:48

Mostrar 20 w registos

Procurar:
buc Montante
922002738003 3000 \
3000.0

Mostrando de 1 até 1 de 1 registos

Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel:

Anterior Seguinte

e Ao clicar no referido icone, abre o referido DUC, conforme

ilustrado abaixo.

+238333 7055

Site: https://www.dge.gov.cv / E:mail: dgefpep@mf.gov.cv PORTAL CARTEIRA PROFISSIONAL | 2023
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» .
carteira

—" profissional GUIAO DE UTILIZADOR

Se o utilizador quiser localizar um pedido de carteira ou averbamento em especifico, que ainda ndo

submeteu a quando da solicitagcdo do seu pedido, devera no campo Procurar, colocar o nimero do pedido,

conforme ilustrado abaixo.

Minha Area Foccorvada

Submisséo de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Acompanhamento do Pedido

[&] Nome: NOSI/ DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora & Email: rosemary evora@nosicv

Lista

Decisdo Verificagdo Registado Finalizado Iniciado

M Procurar:

Mostrar 20 ~ registos

Fase o | Tino pedido Numero pedido Nome Requerente Data Pedido
Candidatura a Carteira Profissional efa3fb8df JESSICA PATRICIA EVORA ALMEIDA NASCIMENTO 04-04-2023 11:36

Mostrando de 1 até 1 de 1 registos (filtrado de 24 registos no total)

e Localizado o pedido, o utilizador para submete-lo devera clicar no icone

abaixo.

Minha Area Roscorvodo

Submissdo de Pedidos Acompanhamento de pedidos Nha Dossier Lista de Carteiras

Acompanhamento do Pedido

[&] Nome: NOSI / DSC - Rosemary Alexandra Martins Evora & Email: rosemary.evora@nosi.cv

Lista

Decisdo Verificagdo =~ Registado Finalizado Iniciado

@ Procurar:

Mostrar 20 w registos

;i?i?do Tipo pedido Nimero pedido Nome Requerente Data Pedido
Candidatura a Carteira Profissional efa3fb8df JESSICA PATRICIA EVORA ALMEIDA NASCIMENTO 04-04-2023 11:36

Mostrando de 1 até 1 de 1 registos (filtrado de 24 registos no total)

Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
Site: https://www.dge.gov.cv / E:mail: dgefpep@mf.gov.cv

efa3fbadf /
cfadfbad?

Anterior Sequinte

|
, conforme ilustrado

efa3fbsdf

\.

Anterior Seguinte
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» .
carteira

—" profissional GUIAO DE UTILIZADOR

e Ao clicar no referido icone, surge a seguinte janela (Pedido da Carteira Profissional), onde o
utilizador visualizara as etapas do seu pedido, podendo atualizar alguns dados, caso tiver, por exemplo,

na etapa ldentificagcdo, Formacao Profissional, conforme ilustrado abaixo.

Pedido da Carteira Profissional

O

denti 0 Formagéo Profissional Experiéncia Profissional Pagamento
Identificagdo
#Tipo documento identificacic @ *N° documento identificacdo *NIF
Bilhete de Identidade -
#Data emissdo *Data validade
25-04-2014 n 31-12-2025
«Data nascimento *Nome
11-11-1962 n ISABEL RAMOS SEMEDQ DE OLIVEIRA
*Género *Pais de Origem
Femenino ~ CABO VERDE M
Enderego / Contato
*llha *Cancelho *Freguesia
SANTIAGO v PRAIA v NOSSA SENHORA DA GRACA v
*Zona Localidade *Email
Cidade da Praia v Palmarejo - rosemary.evora@nosi.cv
*Telemavel Telefone

5159235

e Para submeter o seu pedido, deve clicar na etapa Pagamento e depois clicar no botado ,

para submeter o seu pedido.

@ Operagdo efetuada com sucesso!
@ Se desejar, na pagina Acompanhamento do Pedido pode ainda fazer alteragfies antes de submeter.
MO s2u pedido foi salvo mas ainda ndo foi SUBMETIDO. Cligue em SUBMETER para submeter o padido.

Pedido da Carteira Profissional

O O O O-

Identificagao Formagao Profissional Experiéncia Profissional Paga
Tipo de Taxa Descrigao de Taxa Valor
Emissdo Emissdo 1500

N

€ Voltar + Submeter

Diregdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
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>
—=  profissional

e Ao submeter o pedido, automaticamente, o sistema envia uma mensagem para a sua caixa de correio,

carteira GUIAO DE UTILIZADOR

com o numero do seu pedido, para que possa fazer o seu acompanhamento, conforme ilustrado abaixo.

YR €\
(=2 Responder (32 Responder a Todos (3 Reencaminhar Ml

no-reply@gov.cv
Candidatura a Carteira Profissional

Attachments

Exmo(a). Sr(a). ANGELO DE JESUS SEMEDO DE SENA

v

+ Obter mais aplicagdes

E com enorme prazer que registamos a sua Candidatura a Carteira Profissional, do qual teremos muito prazer em dar o devido seguimento. A sua

candidatura sé vai ser tramitada apds a efetivagdo do pagamento das taxas.

Aproveitamentos para enviar o coédigo de acompanhamento, 71d26e9b9, para efeitos de acompanhamento do status do seu pedido no Portal.

e Ao submeter o seu pedido, o sistema automaticamente gera o DUC, para efeitos de pagamento. Para

visualizar o DUC, deve clicar em Ver DUC , conforme ilustrado abaixo.

30 efetuada com sucesso!

© Opera

ulte o seu email para mais informagdes sobre o pedido.

@ Por favor, consi

fetuar o pagamente do pedido.

A ATENGAOE: Clique no botdo § (Pagar) na lista das

Pedido da Carteira Profissional

Identificagdo Formagao Profissional Experiéncia Profissional

Tipo de Taxa Descrigdo de Taxa Valor Estado DUC
(B Ver DuC 4=

1500.0

NIF: 352339403 AF: 223 - PRAIA

4
DOCUMENTO UNICO DE COBRANGA

conforme ilustrado abaixo.

Direcdo Geral de Emprego — Plateau / Tel: +238 333 70 55
Site: https://www.dge.gov.cv / E:mail: dgefpep@mf.gov.cv

€ Voltar

Ao clicar no referido icone, abre o referido DUC,
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